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◼ インターネット出願の流れ 

出願の準備を始めるまで 

１． 「Campus Guide」「入試ガイド」などで受験する学部・学科と入試制度を選ぶ 

２． 受験を考えている入試制度の「入学者選抜要項」を入手する 

＊ 入試情報サイト「入学者選抜要項・出願書類のダウンロード」を参照 

３． 「入学者選抜要項」を読み、準備を始める 

出願を始める 

１． 出願書類を準備 

入学者選抜要項で調査書など事前に必要な書類を確認・準備 

↓ 

２． マイページに登録（出願期間の前から登録可能） 

マイページに住所、氏名、メールアドレス・写真を登録 

↓ 

３． 出願登録（出願期間のみ登録可能） 

志望学部・学科、試験会場を登録 

↓ 

４． 志願票・宛名ラベルの印刷 

マイページから志願票と宛名ラベルを印刷 

↓ 

５． 入学検定料の支払い 

コンビニ、Pay-easy 対応ＡＴＭ、クレジットカード、ネットバンキングで支払い 

↓ 

６． 出願書類の郵送（出願最終日の消印有効） 

出願書類を郵便局の窓口から簡易書留・速達で郵送 

↓ 

出 願 完 了 

↓ 

７． 受験票（受験票公開期間のみダウンロード・印刷可能） 

受験票をマイページから印刷 

↓ 

８． 受験 

入学者選抜要項で試験内容・時間・試験会場など確認し、受験票を持参して受験 
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◼ ガイダンス 

１． 本学公式サイトから「入試情報サイト」へ移動してください。 

２． 入試情報サイト「インターネット出願登録」画面にある「マイページ」からインターネット出願サイトに移動し

ます。 

３． 初めて利用する際は、「出願登録利用案内」の内容を読んでください。 

４． 「マイページ」（画面右上ほか）をクリック、マイページログイン画面に移動します。 

《ガイダンス》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ マイページの登録 

１． 今年度、本学のマイページに初めて登録する場合は「マイページを初めてご登録の方」の「こちら」を     

クリックします。 

＊ マイページの登録は出願期間前でも行えます。 

＊ マイページの登録が済んでいる場合は、「ログイン」部分に登録のメールアドレスとパスワードを入力して   

「マイページメニュー」画面に移動します。 

《マイページログイン》 

 

２． 「利用規約確認」画面で内容を確認し、「同意する」をクリックします。 

３． 登録するメールアドレスを入力します。 

＊ 登録したメールアドレスはマイページにログインする際にも必要です。 

「マイページを初めてご登録の方」

は「こちら」をクリック 

「出願登録利用案内」の内容を読む 

「マイページ」をクリック 

登録が済んでいる場合は、メール 

アドレスとパスワードを入力して

「ログイン」をクリック 
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《マイページ利用者登録》 

 

４． 登録したメールアドレスに「大阪学院大学〔マイページ〕利用者登録確認メール」が届きます。 

《利用者メールアドレス登録完了》 

 

５． メールに表示されている URL をクリックし、パスワード設定の画面に移動します。 

＊ URLは24時間を過ぎると無効になります。 

＊ URLをクリックしても表示されない場合は、ブラウザのアドレス入力欄にURLをコピーし、表示させてく

ださい。 

６． パスワードを入力した後、「パスワードを設定」をクリックし、登録は完了します。 

《パスワード設定》 

 

マイページの機能 

マイページメニューから次の機能が利用できます。 

＊ 大学からのお知らせの閲覧 

＊ 基本情報（個人情報、顔写真）登録と確認 

＊ 出願登録と出願確認 

＊ 「志願票」・「宛名ラベル」の印刷 

＊ 「受験票」の印刷 

＊ メールアドレス・パスワードの変更 

メールアドレスを登録 

マイページ用のパスワードを入力 

「パスワードを設定」をクリック 
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◼ 基本情報の登録 

マイページメニューで「基本情報（個人情報、顔写真）」を登録します。 

＊ 「個人情報」と「写真データ（顔写真）」の両方が登録されていないと出願することができません。 

１． 「個人情報の登録・編集と確認」で志願者の「氏名」「生年月日」「住所」「出身学校」などの個人情報を登録し

ます。 

２． 「写真の登録・編集と確認」で志願者の写真データを登録します。 

《マイページメニュー》 

 

 
 

氏名、生年月日、住所、学校名など「個

人情報」の登録・確認に進む 

「写真」の登録・確認に進む 

出願登録に進む 

出願確認に進む 

受験票の印刷 

※ 公開期間は入学者選抜要項

を参照 

大学からの「お知らせ」が 

ある場合、クリックして確認 

STEP1 

STEP2 

STEP3 
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◼ 個人情報の入力 

１． マイページメニューSTEP1「個人情報の登録・編集と確認」にある「登録と確認に進む」をクリック、「個人情報

の入力」画面に移動します。 

２． 志願者の「氏名」「生年月日」「住所」「出身学校」など必要な項目を入力します。 

＊ 住所はマンション・アパート名や部屋番号まで正確に入力してください。 

《氏名等の入力》 

 

 

 

  

「現住所」を入力 

自宅に固定電話の設置がない場合

保護者の携帯番号等を入力 

携帯は原則として志願者の携帯 

番号を入力 

マンション・アパート名や部屋

番号は正確に入力 

2005 
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３． 「個人情報の入力」画面の下部にある「出身学校等」に「出身学校」「課程」「学科」「卒業（予定）年月」を入力     

します。 

《出身学校等の入力》 

 

 

４． 入力した後、「登録」をクリック、内容を確認する「個人情報入力完了」画面に移動します。 

５． 内容を確認し、訂正する箇所がなければ「マイページに戻る」をクリック、マイページメニューに戻ります。 

 

  

「出身学校名」を入力 

内容を入力した後、「登録」を

クリック 

出身学校 出身学校 
編入学に出願する際、大学等の名称が

候補の一覧に表示されない場合は、「そ

の他の学校」と入力し、「出身学校を検

索する」ボタンを押さないでください。 

出身学校が日本以外の場合は「外国の

学校」と入力してください。 
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◼ 写真データ（顔写真）の登録 

マイページメニューの STEP1「写真の登録・編集と確認」にある「登録・確認に進む」をクリック、「写真の登録」

画面に移動します。 

写真データの準備 

１． 証明写真機（写真データのダウンロードや取得ができるもの）、スマートフォンやタブレット端末のカメラ機能、  

デジタルカメラ等で撮影した「写真データ」を準備します。 

＊ 出願前3カ月以内に撮影したもの。 

＊ カラー写真（白黒不可）、上半身・正面、無帽、背景なし（白／青／グレーを基調とした無地）・枠なしもの。 

＊ 写真サイズは、100KB以上、５MB以下であること。 

＊ 写真データ形式は「ＪＰＧ／ＰＮＧ」のいずれかであること。 

写真に関する確認事項  

○ 頭部の大きさが適切 
○ 前髪、横髪で目と眉を隠さない 

○ 眉、目元、顔の輪郭が鮮明 

✖ 証明写真を撮影したもの 
✖ 自撮り写真など画像が反転したもの 

✖ アプリ等で顔等を加工したもの 
✖ 画質が粗いもの 

２． 写真データは入学検定料を支払うまではマイページで変更が可能です（支払い後は変更できません）。 

３． 写真データは試験当日の本人確認および入学後の学生証写真として卒業時まで使用します。 

写真の選択 

１． 「ファイルを選択する」をクリック、写真データの保存先を選択します。 

２． 選択した写真が「ファイルを選択する」ボタンの右側に表示されます。 

３． 「写真を表示」をクリック、「写真の切り抜き」画面に移動します。 

《写真の登録》 

 

 

写真データファイルの保存先を選択 

選択された写真データ 

「写真を表示」をクリック 
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写真の切り抜き 

１． 写真の顔が赤い楕円の枠に収まるように画面下の各ボタンで調整します。 

２． 写真を調整した後「写真を切り抜く」をクリック、「写真の確認」画面に移動します。 

《写真の切り抜き》 

 

 

 

  

写真の頭部が赤い楕円の枠に収まるように

各ボタンで調整 

調整した後「写真を切り抜く」をクリック 

※ 明るい部分が切り取り範囲 

－ 確認事項 － 

※ 正面を向いている 

※ 無背景(背景や柄が写っていない) 

※ 照明が反射していない 

(顔や眼鏡に光が反射してない) 

※ ピンボケや手振れがなく鮮明 

※ 目や顔の輪郭が隠れていない 

○ 頭部の大きさが適切（線内） 

○ 前髪、横髪で目と眉毛を隠さない 

○ 眉、目元、顔の輪郭が鮮明 

－ その他 － 

✖ 証明写真を撮影したもの 

✖ 自撮り写真など画像が反転したもの 

✖ アプリ等で顔等を加工したもの 

✖ 画質が粗いもの 
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写真の確認 

１． 「写真の確認」画面で適切な写真になっているか確認し、画面下部にある「確認事項」をチェックします。 

２． 「登録」をクリック、「写真の確認」画面に移動します。 

《写真の確認》 

 

 

３． 「写真の登録完了」画面の「マイページに戻る」をクリック、マイページメニューに戻ります。 

《写真の登録完了》 

 

 

４． 登録が完了した写真を変更する場合は、マイページメニューに戻り、再度「写真の登録・編集と確認」から   

「写真の登録」画面に入り、変更します。 

  

調節した写真 

各事項を確認し、チェックボックスをクリック 

確認した後、「登録」をクリック 

「マイページに戻る」をクリック 
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◼ 出願登録 

マイページに個人情報および写真データの登録が完了すると、希望する入試制度の出願期間であれば、出願登録が 

行えるようになります。必要な書類を準備した後、マイページメニューの STEP2「出願登録」を行います。 

入試制度の選択 

１． マイページメニューの STEP2「出願登録」にある「出願登録に進む」をクリック、「入試制度の選択」に移動

します。 

２． 「入試制度の選択」画面で出願する入試制度を選択した後、「次へ」をクリックします。 

＊ 出願期間内の入試制度のみ表示されます。 

＊ 「総合型選抜」「指定校」など出願者を限定する入試制度にはパスワードの入力ボックスが表示されるため、

該当者は通知の出願用パスワードを入力してください。 

《入試制度の選択》 

 

志望学部・試験会場選択 

1. 「志望学部・試験会場選択」画面で出願する日程（単一日程の場合は入試制度）を選択します。 

《日程・制度を選択》 

 
 

入試制度を選択した後

「次へ」をクリック 

出願者を限定する入試制度には 

パスワードの入力ボックスが表示

されるため、該当者は通知の出願用

パスワードを入力 

入試制度をクリック 

出願する日程を選択 



インターネット出願マニュアル 

 
 

－ 11 － 

 

2. 次に学部・学科を選択します。 

＊ 学部・学科の取り消しは「削除」ボタンをクリックします。 

《志望学部・試験会場選択 画面上部》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 同時に出願できる制度がある場合は、選抜方法を選択します。 

＊ 複数の選抜方法がある入試制度の場合、基本の制度となるスタンダードを選択した後、希望する同時に出

願できる制度を選択します。 

選抜区分 日 程 基本の制度 同時に出願できる制度 

公募推薦 全日程 2教科選択総合評価型/スタンダード方式 

2教科選択総合評価型/高得点重視方式 

2教科選択基礎学力型/スタンダード方式 

2教科選択基礎学力型/高得点重視方式 

一 般 
全日程 ２教科選択型/スタンダード方式 ２教科選択型/高得点重視方式 

前期日程 3教科選択型/スタンダード方式 3教科選択型/高得点重視方式 

《志望学部・試験会場選択 画面上部》 

 

  

出願する学部・学科の

「選択」をクリック 

選抜方法が複数（スタンダード・高得点重視）

あり、各自で選択し出願する場合は、まず基準

となる「スタンダード」をクリック 

＊ 選抜方法が複数ない場合は表示されません。 
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＊ 「一般」と「共通テスト利用」の同時出願の場合 

「一般」で出願する学部・学科を「志望学部・試験会場選択」画面で選択した後、画面の下部にある「共通テス

ト利用」で出願する学部・学科を選択します（下表の組み合わせのみ同時 出願できます）。 

選抜区分 日 程 基本の制度 同時に出願できる制度 

一 般 

前期日程 ２教科選択型 共通テスト利用前期日程（２教科型・３教科型） 

中期日程 ２教科選択型 共通テスト利用中期日程（２教科型・３教科型） 

後期日程 ２教科選択型 共通テスト利用後期日程（２教科型・３教科型） 

 

4. 試験会場を選択します 

本学以外の試験会場（学外会場）がある入試制度（公募推薦・一般 2 教科選択型）では、希望する試験会場を

「志望学部・試験会場選択」の下部にあるコンボボックスから選択します。 

《志望学部・試験会場選択 画面下部》 

 

 

5. 「共通テスト利用」に出願登録した場合 

「志望学部・試験会場選択」の画面の下部に「大学入学共通テスト」の「大学入学共通テスト会場コード」「受

験番号」「発行回数」を入力する画面が表示されるので、入力します。 

＊ 「受験年度」は選択できません（本年度の受験のみ有効です）。 

＊ 「大学入学共通テスト成績請求チケット（私立大学・公私立短期大学用）」を「志願票」（「入学者選抜要項」

参照）に貼り付け、他の出願書類と併せて郵送します。 

＊ 「共通テスト利用」と同時出願できる入試制度で「共通テスト利用」には出願しない場合は、入力しないで

ください。 

＊ 「共通テスト利用」（同時出願を含む）以外の入試制度では表示されません。 

《志望学部・試験会場選択 画面下部》 

 

6. 画面に沿って志望する入試制度における必要事項の選択ができたら、「次へ」をクリックします 

大学入学共通テストの「大学入学共通テスト

会場コード」「受験番号」「発行回数」を入力 

学外会場がある入試制度では、受験する

「試験会場」を選択 
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◼ 個人情報の入力（確認） 

１． 入試制度、志望学部・学科などを入力した後、「個人情報の入力」画面に移動します。 

２． マイページに登録した個人情報を確認します。 

＊ 訂正が必要な場合は、出願登録を完了する前にマイページメニューの「個人報の登録・編集と確認」で   

訂正してください。 

＊ 学校推薦型選抜を除く入試制度では、「出身学校への合否通知」が表示されますので、選択してください。 

＊ 一般前期日程以降、もしくは共通テスト利用前期日程で出願された後、一般、共通テスト利用で出願する場

合は、前回の調査書を流用できますので、「前回出願整理番号」（流用が可能な場合のみ表示）を入力してく

ださい。 

《個人情報の入力 画面上部》 

 

《個人情報の入力 画面下部》 

 

 

 

「出身学校への合否通知」が表示されている場合 

選択してクリック 2026年03月 

※一般前期以降に出願された方は前回の整理番号を入力してください。 

一般の出願で「前回出願整理番号」が表示されている

場合は、前回の出願時に提出した一般の調査書が流用

できます。流用には前回の「整理番号」を入力します。 

2005/04/10 

訂正する場合は、出願登録を完了する前にマイ

ページメニューの「個人報の登録・編集と確認」

で訂正 
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◼ 出願内容の確認 

入試制度、志望学部・学科、試験会場など、入力された内容と入学検定料を確認した後、「次へ」をクリックします。 

《出願内容の確認》 

 

◼ 入学検定料のお支払い方法を確認 

画面の「登録」をクリックで出願内容が確定されます。 

＊ 「登録」した後は、入試制度や学部・学科など出願の追加・変更等はできません。 

＊ 出願登録した翌日の23時５９分まで（出願期間の最終日は当日の23時５９分まで）に入学検定料の支払いが 

ない場合、出願登録は取り消しとなります。出願期間内であれば、出願登録からやり直してください。 

《お支払い方法確認 画面上部》 

 

内容を確認後「次へ」をクリック 

公募推薦 前期（1日目・2日目） 

公募推薦 前期1日目 
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《お支払い方法確認 画面下部》 

 

 

◼ 入学検定料のお支払いサイトに移動 

１． 「検定料のお支払い」画面に表示された「整理番号」をメモします。 

２． 「検定料のお支払い」の URL をクリックし、「お支払い方法を選択してください」画面を開きます。 

＊ この「検定料のお支払い」画面は閉じないでください。 

＊ 次の「お支払い方法を選択してください」画面は、新規で開かれるため「検定料のお支払い」画面に「戻る」

ボタンはありません。「検定料のお支払い」画面に戻るには、ブラウザの画面選択等で戻ります。 

《検定料のお支払い 画面上部》 

 

「志願票」と「宛名ラベル」の印刷と出願登録の終了 

入学検定のお支払いを済ませてからブラウザの画面選択等で「検定料のお支払い」画面に戻り、「志願票」と    

「宛名ラベル」の印刷を行った後、「検定料のお支払い」画面を終了してください（２７ページ参照）。 

入学検定料を支払うには「URL」をクリック 

「整理番号」をメモ 

「登録」をクリックで出願内容が確定 

お支払い金額 

入学検定料の支払い期限 

チェックボックスをクリック 
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◼ 入学検定料のお支払い方法を選択 

１． 入学検定料のお支払い方法を選択するサイト「お支払い方法を選んでください」画面に移動します。 

＊ ＵＲＬは出願登録後に送付される確認メールにも記載されています。 

２． 「クレジットカード」「コンビニ」「ネットバンキング」「ATM（ペイジー）」から利用する方法を選択します。 

＊ 入学検定料のほかに別途手数料等がかかり、利用者の負担となります。 

＊ 支払いの際に受け取られた領収書等を出願時等に提出する必要はありません。 

＊ 本学から領収書の発行は行いません。 

《お支払い方法を選んでください》 

 

◆ コンビニでのお支払い 

１． 「コンビニでのお支払い」の画面で入学検定料の支払いに使用するコンビニを選択します。 

《コンビニでのお支払い》 

 

２． 次の画面で氏名等を確認後、「お支払い情報取得」をクリックします。 

《コンビニでのお支払い》 

 

 

利用する支払い方法を選択 

利用するコンビニを選択 

「お支払い情報取得」をクリック 

表示内容を確認 
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コンビニごとのお支払い情報 

１． コンビニごとに、必要な「払込票番号」などの番号が表示されます。 

＊ 「払込票番号」等の呼称はコンビニごとに異なります。 

２． 利用するコンビニの「お支払い方法を表示」をクリックします。 

《お支払い情報》 

 

 

 

 

  

センブンイレブン「払込票番号」 

ファミリーマート「収納番号」 

デイリーヤマザキ「お客様番号」 

ローソン・ミニストップ 

・セイコーマート 

「お支払い受付番号」と「電話番号」 

（ネット出願登録の際に個人情報欄で

入力した電話番号） 

利用するコンビニの「払込票番号」など

をメモ 

または「このページを印刷する」を 

クリックし、印刷 

2025/10/2923:59:59 
 

2025/10/2923:59:59 
 

2025/10/2923:59:59 
 

2025/10/2923:59:59 
 

9999999999999 
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コンビニのお支払い情報の印刷 

１． 利用するコンビニの「お支払い方法を表示」をクリック、「払込票番号」等やコンビニでの支払い方法などが    

書かれた印刷用の画面が表示されます。 

２． コンビニごとの支払いイメージを参照するには「お支払い画面イメージ」をクリックします。 

《例 セブンイレブンの印刷用支払い案内》 

 

＊ コンビニによって記載される内容が異なります。 

コンビニでのお支払いの流れ 

１． 「お支払い画面イメージ」をクリックするとコンビニごとの支払いイメージが表示されます。 

＊ コンビニ各社の都合により、手順等が変わる場合があります。 

２． 「入学検定料の支払い」をコンビニで行う場合は、出願登録した日の翌日の23時59分まで（出願期間の最終日

は、当日の23時59分まで）に振り込みます。 

＊ この期限を過ぎた出願登録は取り消しとなります。 

 

 セブンイレブンの場合 

店頭レジで「インターネット代金の支払い」と伝え、用意した「払込票番号（13 桁）」を提示して代金を支払い    

ます。 

 

 

  

「お支払い画面イメージ」をクリック 

店頭レジで「インターネット代金の支払い」と

伝え「払込票番号（13 桁）」を提示して支払い 

2025/10/2923:59:59 

 

2025/10/2923:59:59 

 

9999999999999 
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 ファミリーマートの場合 

１． 「収納番号（12 桁）」を用意し、店内に設置のマルチコピー機で「代金支払い／チャージ」をタッチします。 

 

２． 「番号入力」をタッチします。 

 

３． 「収納番号」の左５桁「20020」を入力します。 

 

４． 「収納番号」の右１２桁を入力します。 

 

  

店内に設置のマルチコピー機を使用 

「代金支払い／チャージ」をタッチ 

「番号入力」をタッチ 

「収納番号」の左５桁「20020」を入力し 

「OK」をクリック 

「収納番号」の右１２桁を入力し 

「OK」をクリック入力 
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５． 注意事項を確認し、「同意して進む」をタッチ 

 

６． 内容を確認し「確認」をタッチ 

 

７． 印刷されたレシートを店頭レジに提示し、代金を支払います。 

 

 

  

「同意して進む」をタッチ 

内容を確認し「確認」をタッチ 

印刷されたレシートを店頭レジに提示し

代金を支払い 
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 デイリーヤマザキの場合 

１． 「お客様番号（11 桁）」を用意し、店頭レジにて「オンライン決済」と伝え、店頭レジのお客様用画面に      

「払込票番号（11 桁）」を入力し、「入力」をタッチします。 

 

２． 内容を確認し「確認」をタッチ、店頭レジにて代金を支払います。 

 

  

「お客様番号（11 桁）」を入力し 

「入力」をタッチ 

内容を確認し「確認」をタッチ、

代金を支払い 

店頭レジを使用 
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 ローソン・ミニストップの場合 

１． 「お支払い受付番号」「電話番号」を用意し、店内に設置の Loppi または MINISTOPLoppi の「各種番号を  

お持ちの方」をタッチします。 

 

２． 「お支払い受付番号（6 桁）」を入力、「次へ」をタッチします。 

 

３． 「電話番号（ハイフンなし）」（ネット出願登録の際に個人情報欄で入力した電話番号）を入力します。 

 

  

店内に設置の Loppi または MINISTOP 

Loopi を使用 

「各種番号をお持ちの方」をタッチ 

「お支払い受付番号（6 桁）」を入力し 

「次へ」をタッチ 

「電話番号」を入力し 

「次へ」をタッチ 
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４． 内容を確認後、「了解」をタッチします。 

 

 

５． 印刷された申込券を店頭レジに提示し、代金を支払います。 

 

 

 

  

内容を確認後「了解」をタッチ 

印刷された申込券を店頭レジに提示し    

代金を支払い 
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 セイコーマートの場合 

１． 「お支払い受付番号」と「電話番号等」を用意のうえ、店頭レジで「インターネットの代金支払い」と伝え、    

店頭レジのお客様用画面に「お支払い受付番号（6 桁）」を入力した後、「登録」をタッチします。 

 

２． 「電話番号（ハイフンなし）」（ネット出願登録の際に個人情報欄で入力した電話番号）を入力した後、「登録」

をタッチします。 

 

３． 内容を確認した後「OK」をタッチ、店頭レジで代金を支払います。 

 

「お支払受付番号（6 桁）」を入力し 

登録をタッチ 

「電話番号」を入力し 

登録をタッチ 

店頭レジを使用 

内容を確認後「OK」をタッチし 

代金を支払い 
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◆ ATM（ペイジー）でのお支払い 

１． 「お支払い方法を選んでください」画面（１６ページ）で「ATM（ペイジー）」をクリック、「ATM（ペイジー）

でのお支払い」の画面に移動します。 

２． 「このページを印刷する」をクリック、「収納機関番号」「お客様番号」「確認番号」を印刷などして用意します。 

３． 金融機関やコンビニにある ATM 機で「ペイジー」での支払いを選択し、「収納機関番号」「お客様番号」    

「確認番号」を入力した後、ATM 機の指示にしたがって支払います。 

《ATM（ペイジー）でのお支払い》 

 

 

◆ クレジットカードでのお支払い 

１． 「お支払い方法を選んでください」画面（１６ページ）で「クレジットカード」をクリック、「クレジット    

カードでのお支払い」の画面に移動します。 

＊ クレジットカードの名義は、志願者本人である必要はありません。 

２． 「入力内容を確認する」をクリック、内容を確認し、「登録」をクリックします。 

＊ 「登録」ボタンは一度だけクリックしてください。二度以上クリックすると、重複して請求される場合が  

あります。 

《クレジットカードでのお支払い》 

 

カードブランド等を入力し、「入力内容を 

確認する」をクリック 

「収納機関番号」「お客様番号」「確認番号」は

「このページを印刷する」をクリックで印刷 

「入力内容を確認する」をクリック後 

内容を確認し、「登録」をクリック 

＊「登録」ボタンは一度だけクリック 
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◆ ネットバンキングでのお支払い 

１． 「お支払い方法を選んでください」画面（１６ページ）で「ネットバンキング」をクリック、「ネットバンキン

グでのお支払い」の画面に移動します。 

＊ 利用する金融機関で事前にネットバンキングの利用申請を済ませている必要があります。 

２． 表示を確認、「お支払い金融機関選択」をクリックします。 

《ネットバンキングでのお支払い》 

 

３． 利用する金融機関をクリック、金融機関の画面に移動します。 

４． 金融機関サイトの操作指示に従って必要な事項を入力、支払い手続きを行います。 

《金融機関の選択》 

 

  

ネットバンキングの利用申請を済ませている場合は

「お支払い金融機関選択」をクリック 

利用する金融機関をクリック、金融機関

サイトの指示に従って支払い 

岸部 太郎 
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◼ 「志願票」と「宛名ラベル」の印刷と出願登録の終了 

入学検定のお支払いを済ませてからブラウザの画面選択等で「検定料のお支払い」画面に戻り、「志願票」と    

「宛名ラベル」をダウンロードした後、出願登録を終了します。 

１． 出願書類である「志願票」と「宛名ラベル」の「印刷ページ」をクリック、PDFファイルをダウンロードし        

ます。 

＊ PDFファイルが見つからない場合等は、よくある質問「A６. 印刷できない場合」（３１ページ）を参照して 

ください。 

２． 「志願票」「宛名ラベル」をダウンロードした後、「出願手続き完了までの手続きを確認しました」のチェック 

ボックスにチェックを入れ、「終了する」をクリックします。 

＊ 支払方法を選択せずに終了した場合や終了後に「志願票」と「宛名ラベル」ダウンロードや出願内容の   

確認を行う場合は、「出願確認」（２９ページ）を参照してください。 

《検定料のお支払い 画面上部》 

 

《検定料のお支払い 画面下部》 

 

  

それぞれの「印刷ページ」をクリック 

確認した後「チェックボックス」を

クリック 

「終了する」をクリック 
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３． ダウンロードされた「志願票」と「宛名ラベル」は、Ａ４用紙に等倍で縮小せずに印刷します。 

４． 「志願票」は、他の出願書類（「入学者選抜要項」を参照）と併せて郵送します。 

５． 「宛名ラベル」は、市販の封筒（角形２号サイズ）のおもてに貼り付け、出願書類の郵送に使用します。 

＊ 「志願票」はファイル名「shigan」のPDFファイル 

＊ 「宛名ラベル」はファイル名「atena」のPDFファイル 

《志願票 印刷イメージ》 

 

《宛名ラベル 印刷イメージ》 

 

 

 

基本情報に誤りがある場合、訂正箇所に二重線を引き 

（訂正印は不要）、赤色の筆記用具で余白に訂正の内容を

記入 

「共通テスト利用」で出願する場合「大学入学共通

テスト成績請求票」を貼り付け 

※ 共通テスト利用以外の入試制度は不要 

出願登録の追加・変更等はできません。 

＊詳しくは「登録内容に誤りがある場合の

対応」（２９ページ）を参照 

市販の封筒（角形２号サイズ）のおもてに貼り付け 

封入する出願書類を各自で確認してチェックを記入 

封入後、郵便局の窓口から簡易書留・速達で郵送 

0113150133 

公募推薦 前期１日目 

564-0011 

大阪府吹田市岸部南２丁目２－３６ 

岸部 SSK2020 号室 

岸辺 太郎 

公募推薦 前期１日目 
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◼ 出願確認 

１． 入学検定料を支払う前に「終了する」（２７ページ）をクリックした後、「志願票」と「宛名ラベル」の印刷を  

行う場合は、マイページメニューSTEP3「出願確認」（４ページ）にある「出願確認に進む」をクリック、    

「申し込み一覧」画面に移動します。 

《マイページメニュー 画面中部 STEP3》 

 

２． 「志願票」と「宛名ラベル」をクリック、「志願票」と「宛名ラベル」がダウンロードされます。 

＊ 「確認メール」をクリックすると、確認のメールが再送されます。 

《申し込み一覧》 

 

◼ 登録内容に誤りがある場合の対応 

出願登録の追加・変更等については、入学検定料の支払い状況により対応が異なります。 

１． 入学検定料支払い前 

（1） 入試制度、志望学部・学科の登録を誤った場合、新規登録で正しい内容の「出願登録」を行ってください。 

＊ 誤って登録した内容は、入学検定料の支払い期限を過ぎると無効となるため、キャンセル処理等は 

不要です。 

（2） 基本情報（氏名、生年月日、出身校名、住所など）は、「出願登録」の前に「マイページ」の「基本情報」

を訂正してください。 

（3） 訂正後の「志願票」を郵送してください。訂正前の「志願票」を郵送した場合は、入試広報課までご連絡

ください。 

２． 入学検定料支払い後 

（1） 入試制度、志望学部・学科の登録を誤った場合、変更や訂正は行えませんので、入試広報課までご連絡  

ください。 

（2） 基本情報（氏名、生年月日、出身校名、住所など）を訂正する場合、印刷した「志願票」の訂正箇所に    

二重線を引き（訂正印は不要）、赤色の筆記用具で余白に訂正の内容を記入のうえ、郵送してください。 

＊ 「マイページ」の「基本情報」は訂正できますが、「出願登録」に反映されません。 

  

「出願確認に進む」をクリック 

「志願票」のダウンロード 

「宛名ラベル」のダウンロード 



インターネット出願マニュアル 
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◼ 受験票の印刷 

受験票は、所定の公開期間（「入学者選抜要項」を参照）にマイページメニューの「オンライン受験票」で公開し    

ますので、印刷のうえ、試験当日に持参してください（「共通テスト利用」の場合も印刷のうえ、保管してください）。 

 

１． マイページメニューの画面下部にある「オンライン受験票」をクリック、「受験票」画面に移動します。 

《マイページ 画面上部》 

 

《マイページ 画面下部》 

 

 

２． 「受験票」画面に公開期間中の出願した入試制度が表示されます。 

３． 「受験票の印刷」をクリック、受験票のファイルが PDF 形式でダウンロードされるので、印刷します。 

《受験票 画面》 

 

 

注意事項 

＊ 試験日ごとに１枚を A4 用紙（白色、たて、カラー・白黒どちらも可、縮小なし）で印刷してください。 

＊ 不正行為の防止のため、一切の書き込みを禁止します（裏面含む）。 

＊ 受験票の内容（入試制度、試験日、試験会場、志望学部・学科など）を確認のうえ、試験日に持参してくだ

さい。 

＊ 受験票に記載された内容以外での受験はできません。 

＊ 受験票は大切に保管してください。 

＊ 印刷できない場合は、入試広報課にご連絡ください。  

「オンライン受験票」をクリック 

「受験票の印刷」をクリック 

出願済みの入試制度 

公募推薦前期 1日目 



インターネット出願マニュアル 
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◼ よくある質問 

Ｑ１．「調査書」や「志望理由書」などを準備する前に出願登録しましたが、大丈夫ですか? 

Ａ１．「調査書」「推薦書」などは出身学校に作成を依頼する期間、「志望理由書」は作成する期間などを考慮に入れ、

出願期間内（消印有効）に届くよう郵送していただければ、大丈夫です。 

出願期間に遅れるようであれば、入試広報課にご連絡ください。 

Ｑ２．公募推薦で商学部と経済学部の２学部を出願登録したのですが、経営学部を追加で登録できますか？ 

Ａ２．入学検定料を支払った後に出願登録の追加や変更等はできないため、入試広報課にご連絡ください。 

入学検定料を支払う前であれば、希望する出願内容を新規で登録してください。入学検定料を支払っていない

データは、翌日の23時59分（最終日は登録した当日の23時59分）以降に削除されます。 

Ｑ３．出願登録し、入学検定料も納付した後に住所の間違いに気が付きました。どうしたら良いですか？ 

Ａ３．提出書類を郵送する前であれば、「志願票」の余白に朱書きで訂正してください。 

郵送済みであれば、入試広報課にご連絡ください。氏名や高等学校など個人情報に関しても同様です。 

Ｑ４．早く出願したいと思い、出願期間の前日にインターネット出願に入ったのですが、希望する入試制度が表示 

されません。 

Ａ４．出願期間に入ってから行ってください。 

＊ 出願期間は24時間登録可能（初日のみ９時００分から）。 

＊ 入学検定料は、出願登録した日の翌日の23時59分までに振り込み。 

＊ 出願期間の最終日は、20時00分までに登録のうえ入学検定料を当日の23時59分までに振り込み。 

＊ 提出書類の郵送は、出願期間内の消印有効。 

Ｑ５．入学検定料を支払うために整理番号をメモしてコンビニに行きましたが、番号が違うとのことで受け付けて

もらえません。 

Ａ５．整理番号ではありません。 

入学検定料をコンビニで支払うために必要な払込番号などは、コンビニごとに異なります（１７ページ）。    

マイページメニュー「出願確認」（２９ページ）、もしくは出願登録後に送られてくる確認メール、または   

入試広報課にお問い合わせください。 

Ｑ６．出願登録はできたのですが、ダウンロードした「志願票」と「宛名ラベル」が見つかりません（プリンターが

ないので印刷できません）。 

Ａ６．利用しているブラウザによっては画面に表示されない場合があります。その場合は、パソコンの「ダウン   

ロード」ファイルに「shigan.pdf」「atena.pdf」という名前で格納されています。 

また、プリンターがない場合は次のとおり行ってください。 

＊ Ａ４用紙に次の項目を転記してください。 

「入試制度」「志望学部・学科」「整理番号」「氏名」「住所」「電話番号」「生年月日」 

＊ 市販の角形２号（Ａ４）サイズの封筒の表に次の住所と「出願書類 在中」を、裏には志願者の氏名と   

住所を手書きしてください。 

送付先：〒564-8511 大阪府吹田市岸部南二丁目 36番 1 号 大阪学院大学 入試広報課 行 

＊ 封筒に転記した紙と出願書類を入れて出願期間内に郵便局の窓口から簡易書留・速達で郵送してく   

ださい。 

 

大 阪 学 院 大 学 
入試広報課 

大阪学院大学短期大学部 

〒564-8511 大阪府吹田市岸部南二丁目 36 番 1 号 ℡：06－6381－8434（代表） 

 


